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 ഈ ഓഫീസ്ിടല സ്ാദ്ദേതിക വിഭാഗത്തിടെയും അടക്കൌണ്ട്സ്് & 
എസ്റ്റാബ്ലിടെെ് വിഭാഗത്തിടെയും ചുമതലകൾ നിശ്ചിയിച്ചുടകാണ്ട് 
പരാമർശം (1) പ്രകാരം ഉത്തരവ് പുറടപ്പെുവിച്ചിരുന്നു. പരാമർശം (2) 
പ്രകാരം ടപാതുസ്ഥലംമാറ്റത്തിടെ ഭാഗമായി ജീവനക്കാർ ദ്ദജാലിയിൽ 
പ്രദ്ദവശിച്ചിട്ടുള്ള സ്ാഹചരയത്തിൽ ദ്ദമൽ ഓഫീസ്് ഉത്തരവ് ദ്ദഭദഗതി ടചയ്ത് 
ഓദ്ദരാ സ്ീറ്റിദ്ദലയും ചുമതലകൾ നിശ്ചിയിച്ചുടകാണ്ടും ആയതിദ്ദലക്ക് 
ജീവനക്കാടര നിദ്ദയാഗിച്ചുടകാണ്ടും ഉത്തരവാകുന്നു. 

സ്ാദ്ദേതിക വിഭാഗം 
 

ഡി1 സ്ീറ്റ് (ശ്രീമതി.ജംഷീല എ.പി, ഫസ്റ്റ് ദ്ദേഡ് ഓവർസ്ിയർ ) 

 

1. മേെ, മലപ്പുറം, തിരൂരങ്ങാെി, താനൂർ സ്ബ് ഡിവിഷൻ 
ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലും മലപ്പുറം, തിരൂരങ്ങാെി, പരപ്പനങ്ങാെി, 
ദ്ദകാട്ടക്കൽ, താനൂർ മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റികൾക്ക് കീഴിലുമായി 
എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 
എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ 
വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും എസ്റ്റിദ്ദമറ്റുകളുടെയും സ്ാദ്ദേതിക 
സ്ൂക്ഷ്മ പരിദ്ദശാധനയും മൂലയനിർണയവും,   



2. ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
പ്രവൃത്തികളുടെ കരാർ ടവക്കുന്നതുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ 
പ്രവർത്തനങ്ങളുടെയും ചുമതല. 

3. ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല വാെക 
നിശ്ചയിക്കലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട ചുമതലകൾ. 

4. ദ്ദമൽ ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
ദ്ദപ്രാജക്ട് ടവറ്റിംഗ്. 

5. ടപറ്റീഷനുകളിൽ റിദ്ദപ്പാർട്ടുകൾ വാങ്ങൽ 
6. എക്സ്ികയൂട്ടീവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന 

മറ്റു വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 

 
ഡി2 സ്ീറ്റ് (ശ്രീ. സ്ുദ്ദരഷ്, ടസ്ക്കെ് ദ്ദേഡ് ഓവർസ്ിയർ) 

1. ടപരിന്തൽമണ്ണ, ടപാന്നാനി, ടകാദ്ദണ്ടാട്ടി സ്ബ് ഡിവിഷൻ 
ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലും ടപരിന്തൽമണ്ണ, ടപാന്നാനി, ടകാദ്ദണ്ടാട്ടി, 
മദ്ദഞ്ചരി മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റികൾക്ക് കീഴിലുമായി എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 
എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ 
ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും 
എസ്റ്റിദ്ദമറ്റുകളുടെയും സ്ാദ്ദേതിക സ്ൂക്ഷ്മ പരിദ്ദശാധനയും 
മൂലയനിർണയവും,   

2. ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
പ്രവൃത്തികളുടെ കരാർ ടവക്കുന്നതുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ 
പ്രവർത്തനങ്ങളുടെയും ചുമതല. 

3. ദ്ദമൽ ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
ദ്ദപ്രാജക്ട് ടവറ്റിംഗ്. 

4. ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല വാെക 
നിശ്ചയിക്കലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട ചുമതലകൾ 

5. ദ്ദറാഡ് കട്ടിംഗ് ദ്ദററ്റ് നിശ്ചയിക്കൽ (SUGAMA SOFTWARE) 
6. ടപറ്റീഷനുകളിൽ റിദ്ദപ്പാർട്ടുകൾ വാങ്ങൽ 
7. മലപ്പുറം ഡിവിഷന് കീഴിടല ഇലക്ട്ക്ടിക്കൽ ജില്ലാ ടെക്നിക്കൽ 

കമ്മിറ്റിയുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ പ്രവർത്തനങ്ങളുടെയും 
ഏദ്ദകാപനം,  ഇലക്ട്ക്ടിക്കൽ വർക്കുകളുടെ എസ്റ്റിദ്ദമറ്റ്,  ബില്ലുകൾ 
സ്ൂക്ഷ്മ പരിദ്ദശാധന നെത്തൽ (MLA-ADS മുദ്ദേനയുള്ള 
മിനിമാസ്റ്റ്/ കഹമാസ്റ്റ് വർക്കുകൾ ഒഴിടക). 

8. എക്സ്ികയൂട്ടീവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന 
മറ്റു വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 

 
 
 
 



 
ഡി3 സ്ീറ്റ് (ശ്രീ. സ്ുഭാഷ് ചന്ദ്രൻ, ഫസ്റ്റ് ദ്ദേഡ് ഓവർസ്ിയർ ) 

1. ടപരുമ്പെപ്പ്, ദ്ദവങ്ങര, നിലമ്പൂർ, കുറ്റിപ്പുറം സ്ബ് ഡിവിഷൻ 
ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലും നിലമ്പൂർ, വളാദ്ദഞ്ചരി 
മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റികൾക്ക് കീഴിലുമായി എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും 
അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ 
ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും 
എസ്റ്റിദ്ദമറ്റുകളുടെയും സ്ാദ്ദേതിക സ്ൂക്ഷ്മ പരിദ്ദശാധനയും 
മൂലയനിർണയവും,   

2. ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
പ്രവൃത്തികളുടെ കരാർ ടവക്കുന്നതുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ 
പ്രവർത്തനങ്ങളുടെയും ചുമതല. 

3. ദ്ദമൽ ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
ദ്ദപ്രാജക്ട് ടവറ്റിംഗ്. 

4. ടപറ്റീഷനുകളിൽ റിദ്ദപ്പാർട്ടുകൾ വാങ്ങൽ 
5. എക്സ്ികയൂട്ടീവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന 

മറ്റു വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 
 

ഡി4 സ്ീറ്റ് (ശ്രീമതി.സ്ൂരയ കണിപ്പറമ്പിൽ, ഫസ്റ്റ് ദ്ദേഡ് ഓവർസ്ിയർ) 

1. അരീദ്ദക്കാെ്, കാളികാവ്, തിരൂർ, വണ്ടൂർ സ്ബ് ഡിവിഷൻ 
ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലും തിരൂർ മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റിക്ക് കീഴിലുമായി 
എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 
എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ 
വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും എസ്റ്റിദ്ദമറ്റുകളുടെയും സ്ാദ്ദേതിക 
സ്ൂക്ഷ്മ പരിദ്ദശാധനയും മൂലയനിർണയവും,   

2. ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
പ്രവൃത്തികളുടെ കരാർ ടവക്കുന്നതുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ 
പ്രവർത്തനങ്ങളുടെയും ചുമതല. 

3. ദ്ദമൽ ചുമതലടപ്പെുത്തിയ തദ്ദേശ സ്വയം ഭരണ സ്ഥാപനങ്ങളിടല 
ദ്ദപ്രാജക്ട് ടവറ്റിംഗ്. 

4. ടപറ്റീഷനുകളിൽ റിദ്ദപ്പാർട്ടുകൾ വാങ്ങൽ 
5. സ്റ്റാഫ് മീറ്റിങ്ങുകളുടെ മിനുെ്സ്് തയ്യാറാക്കൽ 
6. മീറ്റിംഗുകളിദ്ദലക്ക് റിദ്ദപ്പാർട്ട് തയ്യാറാക്കൽ 
7. എക്സ്ികയൂട്ടീവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന 

മറ്റു വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 

 



 

അടക്കൌണ്ട്സ്് & എസ്റ്റാബ്ലിടെെ് വിഭാഗം 

 

ജൂനിയർ സ്ൂപ്രണ്ട് – 1 (മുഹമ്മദ് റിയാസ്്. ടക.െി) 

1. അടക്കൌണ്ട്സ്് & എസ്റ്റാബ്ലിടെെ് ടസ്ക്ഷനുകളായ A2, A3, T2 
ടസ്ക്ഷനുകൾക്ക് നൽകിയിട്ടുള്ള മുഴുവൻ വർക്കുകളും  
ചുമതലകളും സ്ൂപ്പർകവസ്് ടചയ്യൽ 

2. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ നിർവഹണ ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള 
പ്രവൃത്തികളുടെ ടസ്കയൂരിറ്റി നിദ്ദക്ഷപങ്ങൾ (PG & SD) സ്ൂക്ഷിക്കലും 
റിലീസ്് ടചയ്യലും അവയുടെ രജിസ്റ്റർ എഴുതി സ്ൂക്ഷിക്കലും 

3. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറുടെ ദ്ദപരിൽ ട്രഷറിയിലുള്ള വിവിധ TSB 
അടക്കൌണ്ടുകളും അവയുടെ ടചക്ക് ബുക്കുകളും കകകാരയം 
ടചയ്യൽ. 

4. ഇ-ടെണ്ടറിനായി SBI യിൽ ആരംഭിച്ചിട്ടുള്ള അടക്കൌണ്ടും അവയുടെ 
ടചക്ക്ബുക്കും കകകാരയം ടചയ്യൽ. 

5. ഓദ്ദരാ അടക്കൌണ്ടുകളുടെയും ടചക്ക്ഇഷയൂ രജിസ്റ്റർ കൃതയമായി 
എഴുതി സ്ൂക്ഷിക്കൽ. 

6. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറുടെ കാഷ്ബുക്ക് എഴുതി സ്ൂക്ഷിക്കൽ. 
7. ജീവനക്കാരുടെ ഹാജർ പുസ്തകം, കയാഷ് ഡിക്ലദ്ദറഷൻ രജിസ്റ്റർ, 

മൂവ്ടമെ് രജിസ്റ്റർ, കാഷവൽ ലീവ് രജിസ്റ്റർ എന്നിവ കകകാരയം 
ടചയ്യൽ 

8. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ഏൽപ്പിക്കുന്ന മറ്റു 
ചുമതലകൾ കൃതയതദ്ദയാടെ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 

ജൂനിയർ സ്ൂപ്രണ്ട് – 2 (ശ്രീ. മുരളീധരൻ എ) 

1. അടക്കൌണ്ട്സ്് & എസ്റ്റാബ്ലിടെെ് ടസ്ക്ഷനുകളായ A1, A4, A5, T1 
ടസ്ക്ഷനുകൾക്ക് നൽകിയിട്ടുള്ള മുഴുവൻ വർക്കുകളും  
ചുമതലകളും സ്ൂപ്പർകവസ്് ടചയ്യൽ. 

2. അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ നിർവഹണ 
ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള പ്രവൃത്തികളുടെ ടസ്കയൂരിറ്റി നിദ്ദക്ഷപങ്ങൾ 
(PG & SD) സ്ൂക്ഷിക്കലും റിലീസ്് ടചയ്യലും അവയുടെ രജിസ്റ്റർ 
എഴുതി സ്ൂക്ഷിക്കലും. 



3. അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറുടെ കാഷ്ബുക്ക് എഴുതി 
സ്ൂക്ഷിക്കൽ. 

4. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ ഓഫീസ്ിടെ അസ്ി.പബ്ലിക് 
ഇൻഫർദ്ദമഷൻ ഓഫീസ്റുടെ. 

5. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ ഓഫീസ്ിദ്ദലക്ക് വരുന്ന മുഴുവൻ 
തപാലുകളും പരിദ്ദശാധിച്ച് ടസ്ക്ഷൻ മാർക്ക് ടചയ്ത് 
വിതരണത്തിനായി നൽകൽ. 

6. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ഏൽപ്പിക്കുന്ന മറ്റു 
ചുമതലകൾ കൃതയതദ്ദയാടെ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 

എ1 സ്ീറ്റ് (ശ്രീമതി. ബിന്ദു സ്ി.വി, സ്ീനിയർ ക്ലാർക്ക്) 

1. താനൂർ, മലപ്പുറം, മേെ സ്ബ് ഡിവിഷൻ ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലും 
തിരൂർ, താനൂർ, മലപ്പുറം മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റികൾക്ക് കീഴിലുമായി 
എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും 
നിർവഹണ ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ DP Works, MLA-ADS, 
Budget Fund വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും KIIFB Work ബില്ലുകളുടെയും 
ബിൽ ഓഡിറ്റിംഗും ദ്ദപ്രാസ്സസ്ിങ്ങും. 

2. BIMS വഴി ബില്ല് തയ്യാറാക്കലും ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട് GST, IT 
ചലാനുകൾ തയ്യാറാക്കലും BDS, Power of Attorney എന്നിവയുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും.  

3. വിവിധ ഓഡിറ്റുമായി (എ.ഡി. ഓഡിറ്റ്, ദ്ദലാക്കൽ ഫണ്ട് ഓഡിറ്റ്, 
ടപർദ്ദഫാമൻസ്് ഓഡിറ്റ്, ധനകാരയ വകുപ്പ് ഓഡിറ്റ് തുെങ്ങിയ 
മുഴുവൻ ഓഡിറ്റും) ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ വിഷങ്ങളും കകകാരയം 
ടചയ്യൽ. 

4. രസ്ീത് ബുക്ക് പ്രകാരം കയാഷ് സ്വീകരിക്കലും ആയത് ജില്ലാ 
പഞ്ചായത്തിൽ അെവാക്കലും. 

5. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 
വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ 
 

എ2 സ്ീറ്റ് (ശ്രീ. മുഹമ്മദ് ഷാജി, സ്ീനിയർ ക്ലാർക്ക്) 

1. ടകാദ്ദണ്ടാട്ടി, കാളികാവ് സ്ബ് ഡിവിഷൻ ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലും 
ടകാദ്ദണ്ടാട്ടി മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റിക്ക് കീഴിലുമായി എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 
എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ 



ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ DP Works, MLA-ADS, Budget Fund 
വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും KIIFB Work ബില്ലുകളുടെയും ബിൽ 
ഓഡിറ്റിംഗും ദ്ദപ്രാസ്സ്സിങ്ങും. 

2. BIMS വഴി ബില്ല് തയ്യാറാക്കലും ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട് GST, IT 
ചലാനുകൾ തയ്യാറാക്കലും BDS, Power of Attorney എന്നിവയുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും.  

3. ഓഫീസ്് ഉത്തരവ്, ചാർജ് കകമാറ്റം ഉൾടപ്പടെ ഓഫീസ്് 
എസ്റ്റാബ്ലിടെെുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ വിഷയങ്ങളും (SPARK, 
BIMS, PRISM, Office Expenses, Daily wages, Trainees etc).  
ആയതുമായി ബന്ധടപ്പട്ട രജിസ്റ്ററുകൾ സ്ൂക്ഷിക്കലും. 

4. ജീവനക്കാരുടെ ശമ്പളം വിതരണം ടചയ്യൽ 
5. ജീവനക്കാരുടെ ദ്ദസ്വനപുസ്തകം സ്ൂക്ഷിക്കലും കാലികമാക്കി 

സ്ൂക്ഷിക്കലും. 
6. കാഷവൽ ലീവ് രജിസ്റ്റർ സ്ൂക്ഷിക്കൽ. 
7. CMO ദ്ദപാർട്ടലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും. 
8. അദ്ദലാട്ട്ടമെ് രജിസ്റ്റർ സ്ൂക്ഷിക്കലും BAMS വഴി ഫണ്ട് കകമാറലും 

അദ്ദലാട്ട്ടമെ് സ്റണ്ടർ ടചയ്യലും. 
9. CMLRRP ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ വിഷയങ്ങളും 
10. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 

വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 

എ3 സ്ീറ്റ് (ശ്രീമതി. ലീന. ടക, സ്ീനിയർ ക്ലാർക്ക്) 

1. കുറ്റിപ്പുറം, ടപരുമ്പെപ്പ്, നിലമ്പൂർ, സ്ബ് ഡിവിഷൻ ഓഫീസ്ുകൾക്ക് 
കീഴിലും നിലമ്പൂർ, വളാദ്ദഞ്ചരി, ദ്ദകാട്ടക്കൽ മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റികൾക്ക് 
കീഴിലുമായി എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 
എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള മുഴുവൻ DP Works, 
MLA-ADS, Budget Fund വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും KIIFB Work 
ബില്ലുകളുടെയും ബിൽ ഓഡിറ്റിംഗും ദ്ദപ്രാസ്സ്സിംഗും. 

2. BIMS വഴി ബില്ല് തയ്യാറാക്കലും ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട് GST, IT 
ചലാനുകൾ തയ്യാറാക്കലും BDS, Power of Attorney എന്നിവയുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും.  

3. സ്ാദ്ദേതിക വിഭാഗം ജീവനക്കാരുടെ എസ്റ്റാബ്ലിടെെുമായും 
ടപൻഷനുമായും ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ വിഷയങ്ങളും, ടമഡിക്കൽ റീ-
ഇദ്ദമ്പഴ്സ്്ടമെ് പാസ്സാക്കലും. 



4. ദുരന്ത നിവാരണവുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ വിഷയങ്ങളും 
കകകാരയം ടചയ്യൽ. 

5. നിയമസ്ഭാ ദ്ദചാദയങ്ങൾക്കുള്ള മറുപെി തയ്യാറാക്കി അയക്കൽ 
6. ദ്ദകാെതി, വിജിലൻസ്് ദ്ദകസ്സുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും 

സ്യൂട്ട് രജിസ്റ്റർ തയ്യാറാക്കലും 
7. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 

വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ 
 

എ4 സ്ീറ്റ് - ശ്രീമതി. ജസ്ീന, (ദിവസ്ദ്ദവതന ജീവനക്കാരി) 

1. അരീദ്ദക്കാെ്, ദ്ദവങ്ങര സ്ബ് ഡിവിഷൻ ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലായി 
എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും 
നിർവഹണ ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ DP Works, MLA-ADS, 
Budget Fund വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും KIIFB Work ബില്ലുകളുടെയും 
ബിൽ ഓഡിറ്റിംഗും ദ്ദപ്രാസ്സ്സിംഗും. 

2. BIMS വഴി ബില്ല് തയ്യാറാക്കലും ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട് GST, IT 
ചലാനുകൾ തയ്യാറാക്കലും BDS, Power of Attorney എന്നിവയുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും.  

3. വിവരാവകാശ നിയമം ഒഴിടകയുള്ളയുള്ള മുഴുവൻ ടപറ്റീഷനുകളും 
പരാതികളുടെയും റിദ്ദപ്പാർട്ട് തയ്യാറാക്കി നൽകൽ. 

4. ശുചിതവ മിഷൻ, COTPA (Prohibition of tobacco products), ദ്ദകാ-
ഓഡിദ്ദനഷൻ മീറ്റിംഗ് എന്നിവയുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ 
വിഷയങ്ങളും. 

5. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 
വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 

എ5 സ്ീറ്റ് (ശ്രീമതി. സ്ുനജ കരുമ്പനക്കൽ, ക്ലാർക്ക്) 

1. ടപാന്നാനി, തിരൂരങ്ങാെി, ടപരിന്തൽമണ്ണ സ്ബ് ഡിവിഷൻ 
ഓഫീസ്ുകൾക്ക് കീഴിലും ടപരിന്തൽമണ്ണ, ടപാന്നാനി, തിരൂരങ്ങാെി, 
പരപ്പനങ്ങാെി, ദ്ദകാട്ടക്കൽ, മദ്ദഞ്ചരി മുനിസ്ിപ്പാലിറ്റികൾക്ക് 
കീഴിലുമായി എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 
എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ DP 
Works, MLA-ADS, Budget Fund വർക്കു ബില്ലുകളുടെയും KIIFB Work 
ബില്ലുകളുടെയും ബിൽ ഓഡിറ്റിംഗും ദ്ദപ്രാസ്സ്സിംഗും. 



2. BIMS വഴി ബില്ല് തയ്യാറാക്കലും ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട് GST, IT 
ചലാനുകൾ തയ്യാറാക്കലും BDS, Power of Attorney എന്നിവയുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും.  

3. വിവരാവകാശ നിയമവുമായി ബന്ധടപ്പട്ട അദ്ദപക്ഷകൾ കകകാരയം 
ടചയ്യലും ആയതിടെ രജിസ്റ്റർ സ്ൂക്ഷിക്കലും. 

4. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 
വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ 

 

T1 കെപ്പിസ്റ്റ് (ശ്രീമതി. അനില കുമാരി. വി, എൽ.ഡി. കെപ്പിസ്റ്റ്) 

 
1. വണ്ടൂർ സ്ബ് ഡിവിഷൻ ഓഫീസ്ിന് കീഴിൽ എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 

എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ 
ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ വർക്ക് ബില്ലുകളുടെയും ബിൽ 
ഓഡിറ്റിംഗും ദ്ദപ്രാസ്സ്സിംഗും. 

2. BIMS വഴി ബില്ല് തയ്യാറാക്കലും ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട് GST, IT 
ചലാനുകൾ തയ്യാറാക്കലും BDS, Power of Attorney എന്നിവയുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും.  

3. മുഴുവൻ അടക്കൌണ്ട്സ്് & ദ്ദരായിംഗ് ടസ്ക്ഷനുകളിൽ നിന്നുമുള്ള 
കറദ്ദപാണ്ടൻസ്ുകളുടെയും കെപ്പിംഗ്. 

4. അസ്ിസ്റ്റെ് എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറുടെ IT, GST റിദ്ദട്ടണുകൾ 
ഫയൽ ടചയ്യുന്നതിനായുള്ള ദ്ദസ്റ്ററ്റ്ടമെ് തയ്യാറാക്കലും 
റിദ്ദട്ടണുകളുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ വിഷയങ്ങളും കകകാരയം 
ടചയ്യലും. 

5. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 
വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ 
 

T2 കെപ്പിസ്റ്റ് (കനിഷ്ക, എൽ.ഡി. കെപ്പിസ്റ്റ്) 

 
1. തിരൂർ സ്ബ് ഡിവിഷൻ ഓഫീസ്ിന് കീഴിൽ എക്സ്ികയൂട്ടിവ് 

എഞ്ചിനീയറും അസ്ി.എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറും നിർവഹണ 
ഉദ്ദദയാഗസ്ഥനായിട്ടുള്ള  മുഴുവൻ വർക്ക് ബില്ലുകളുടെയും ബിൽ 
ഓഡിറ്റിംഗും ദ്ദപ്രാസ്സ്സിംഗും. 



2. BIMS വഴി ബില്ല് തയ്യാറാക്കലും ബില്ലുമായി ബന്ധടപ്പട്ട് GST, IT 
ചലാനുകൾ തയ്യാറാക്കലും BDS, Power of Attorney എന്നിവയുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ ദ്ദജാലികളും.  

3. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറുടെ IT, GST റിദ്ദട്ടണുകൾ ഫയൽ 
ടചയ്യുന്നതിനായി ദ്ദസ്റ്ററ്റ്ടമെ് തയ്യാറാക്കലും റിദ്ദട്ടണുകളുമായി 
ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ വിഷയങ്ങളും കകകാരയം ടചയ്യലും. 

4. ജീവനക്കാരയവുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ കെപ്പിംഗ് 
5. LID&EW ഇംകുമ്പൻസ്ി പരിപാലനവും കാലികമാക്കലും 
6. ഇ-ടെണ്ടർ ഫീ ടവരിഫിദ്ദക്കഷൻ 
7. ഭരണഭാഷ-മാതൃഭാഷയുമായി ബന്ധടപ്പട്ട വിഷയങ്ങൾ 
8. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 

വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ 
 

T2 കെപ്പിസ്റ്റ് (ശ്രീ. മുഹമ്മദ് ഷാഫി ആമിയാൻ, ദിവസ് ദ്ദവതന 
ജീവനക്കാരൻ) 

 

1. MLA-ADS, ജില്ലാ പഞ്ചായത്ത് ടപ്രാജക്ടുകളുമായി ബന്ധടപ്പട്ട മുഴുവൻ 
കെപ്പിംഗ് പ്രവൃത്തികൾ. 

2. എസ്റ്റാബ്ലിടെെ് ഒഴിടകയുള്ള ടപാതുവായ കെപ്പിംഗ് ചുമതലകൾ 
3. ഈ കാരയാലയവുമായി ബന്ധടപ്പട്ട ഡാറ്റകൾ കാലികമാക്കൽ 
4. ഇ-ടമയിൽ പരിദ്ദശാധിച്ച് തപാലുകൾ പ്രിടെെുത്ത് ഡിസ്്ട്രിബയൂഷൻ 

സ്ീറ്റിദ്ദലക്ക് നൽകൽ 
5. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 

വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 
 
കരവർ (ശ്രീ.ഹാരിസ്്. പി) 
 

1. കരവറുടെ ചുമതലകളും ഓഫീസ്് അറ്റെെിടെ ചുമതലകളും 
 
 
ഓഫീസ്് അറ്റെെ് – 1 (ശ്രീ. ഷാജി പി) 
 
1. മുഴുവൻ ടസ്ക്ഷനുകടളയും സ്ഹായിക്കൽ. 



2. ട്രഷറി ഡയൂട്ടി 
3. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന 

മറ്റു വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ 
 
ഓഫീസ്് അറ്റെെ് – 2 (ശ്രീ. രാമചന്ദ്രൻ ടകാളത്തായി) 
 

1.  മുഴുവൻ ടസ്ക്ഷനുകടളയും സ്ഹായിക്കൽ 
2. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന 

മറ്റു വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 
 
 

 
ഓഫീസ്് അറ്റെെ് – 3 (ശ്രീമതി. റസ്ീന കവ.പി) 
 

1. തപാലുകൾ വിതരണ രജിസ്റ്ററിൽ ദ്ദചർക്കൽ 
2. SD & PG തപാൽ രജിസ്റ്റർ കൃതയമായി എഴുതി സ്ൂക്ഷിക്കലും വിതരണം 

ടചയ്യലും 
3. ടഡപാച്ച് 
4. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ പ്രദ്ദതയകമായി ചുമതലടപ്പെുത്തുന്ന മറ്റു 

വിഷയങ്ങൾ കകകാരയം ടചയ്യൽ. 

 

(ഒപ്പ്) 

എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ 
LID&EW ഡിവിഷൻ 

തദ്ദേശ സ്വയംഭരണ വകുപ്പ് 
മലപ്പുറം 

1. എല്ലാ ടസ്ക്ഷനുകൾക്കും 
2. ജൂനിയർ സ്ൂപ്രണ്ടുമാർ 
3. ഡിവിഷണൽ അടക്കൌണ്ടെ് 
4. അസ്ി.എഞ്ചിനീയർ 
5. അസ്ി. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയർ 
6. എക്സ്ികയൂട്ടിവ് എഞ്ചിനീയറുടെ ദ്ദമശപ്പുറം 
 




